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АИС "Центр непрерывного образования"

1. Введение

1.1. Назначение

Программа предназначена для  автоматизации центров  непрерывного
образования  в  высших  учебных  заведениях  для  ведения  учебной
деятельности  в  рамках  подготовительных  курсов  для  абитуриентов,
профессиональной переподготовки кадров и повышения квалификации,  в
том числе получение второго высшего образования. Позволяет оперативно
получать  статистическую  информацию  о  ходе  учебного  процесса,
формировать отчеты в контролирующие органы.

1.2. Функциональные возможности

В  программном  обеспечении  реализованы  следующие  функции
(модули):

• ведение журнала анкет слушателей;
• ведение  журнала  заявок  на  обучение  от  регионов

(количественных и списков);
• ведение журнала итоговых аттестаций;
• ведение журнала потоков;
• ведение журнала приказов на зачисление;
• ведение журнала приказов об организации обучения;
• ведение списка слушателей текущего года обучения;
• ведение журнала учебно-тематических планов;
• ведение журнала учебных графиков;
• получение отчетной и статистической информации в различных

разрезах;
• ведение справочной информации.

1.3. Порядок установки

Для  работы  с  системой  установка  на  клиентском  рабочем  месте  не
требуется,  достаточно  открыть  адрес  системы,  в  имеющемся  браузере,
однако  при желании  программа  может  быть  установлена   для  упрощения
запуска.  Чтобы  выполнить  установить  установку  достаточно  в  открытом
окне браузера нажать кнопку установки в строке адреса приложения.

При  этом  для  пользователя  формируется  «настройка  запуска»
программы  (значок  вызова)  из  пользовательского  меню  программной
оболочки  той  операционной  системы,  которая  установлена  на  Вашем
компьютере.

Если при установке системы будут обнаружены ошибки, обратитесь 
за консультацией к  сотрудникам фирмы «КУБНЕТ».
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1.4. Технические требования

• Процессор не ниже Intel Core 3.
• Объем оперативной памяти от 2048 Мб.
• Накопитель HDD не менее 50.0 Гб.
• Стандартная клавиатура (101 клавиша).
• Монитор: размер - от 17 ", разрешение 1024-768.
• Манипулятор типа «мышь».
• Принтер,  обеспечивающий  вывод  данных  в  формате  A4.

Принтер  матричный  или  лазерный  может  быть  любой  марки,  локальным
или сетевым с поддержкой загрузки шрифтов.

• Для работы программы также нужно установить:
• Операционную  систему  Microsoft  Windows  2000/2003/

XP /7/8/10
• Браузер Chrome, Firefox, Edge.
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2. Вход в программу и выход из нее

2.1. Запуск программы

Запуск  программы  производится  с  помощью  ярлыка  на  рабочем
столе,  либо  из  командного  меню  ОС,  в  случае  если  программа  была
установлена клиентской машине. Если программа не  устанавливалась,  для
запуска  можно  использовать  браузер,  введя  в  адресной  строке  название
сайта, на котором развернута серверная часть приложения.

2.2. Авторизация пользователей при запуске

При входе в программу открывается  окно  авторизации пользователя.
Введите ваши логин и пароль, в  соответствующие поля  и нажмите кнопку
«Войти», после чего откроется главное окно программы.

2.3. Выход из программы

Для  завершения  работы  с  программой  нажмите  кнопку  в
правом верхнем углу окна.
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3. Справочники

3.1. Организации

В  справочнике  содержится  перечень  организаций.  Данные
используются  в  форме  добавления/редактирования  списков  -  "
Подразделения".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Организации".  На  экране  появится
страница справочника:

При добавлении/редактировании заполняются следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование организации;
После заполнения  всех полей для  сохранения  необходимо  нажать  на

форме кнопку 

  или кнопку 

.  Так  же  имеется  возможность  отменить  какие-либо
изменения, нажав на кнопку 

.
Чтобы отредактировать  запись, необходимо  выделить  нужную стоку

и нажать на кнопку 

, после этих действий появиться форма аналогичная форме
добавления,  но  уже  с  заполненными  полями.  Вносятся  изменения,  затем
сохраняться нажатием на кнопку 
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 или 

. Для отмены внесенных изменений нажмите 

.
Для удаления записи выделите её и нажмите на кнопку 

.

3.2. Подразделения

В  данном  справочнике  перечислены  наименования  подразделений  с
организациями.

Для  вызова  справочника  необходимо  последовательно  выбрать
следующие пункты меню: "Справочники" - "Подразделения". 

Для добавления новой записи нажмите на кнопку 
 и заполните пустые поля.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование подразделения;

· "Организация"  (поле  выбора  из  справочника  организации)  –
наименование организации;

После заполнения  всех полей для  сохранения  необходимо  нажать  на
форме кнопку 
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  или кнопку 

.  Так  же  имеется  возможность  отменить  какие-либо
изменения, нажав на кнопку 

.
Чтобы отредактировать  запись, необходимо  выделить  нужную стоку

и нажать на кнопку 

, после этих действий появиться форма аналогичная форме
добавления,  но  уже  с  заполненными  полями.  Вносятся  изменения,  затем
сохраняться нажатием на кнопку 

 или 

. Для отмены внесенных изменений нажмите 

.
Для удаления записи выделите её и нажмите на кнопку 

.
Нижняя часть справочника содержит форму со списком сотрудников.

Данная  форма  зависит  от  выбранного  в  верхней  части  и  отображает
работников конкретной организации.

Для добавления новой записи нажмите на кнопку 
 и заполните пустые поля.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;
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· "Сотрудник" (поле выбора) – ФИО сотрудника;

· "Тип персонала" (поле выбора из справочника "Типы персонала");
После заполнения  всех полей для  сохранения  необходимо  нажать  на

форме кнопку 

  или кнопку 

.  Так  же  имеется  возможность  отменить  какие-либо
изменения, нажав на кнопку 

.
Чтобы отредактировать  запись, необходимо  выделить  нужную стоку

и нажать на кнопку 

, после этих действий появиться форма аналогичная форме
добавления,  но  уже  с  заполненными  полями.  Вносятся  изменения,  затем
сохраняться нажатием на кнопку 

 или 

. Для отмены внесенных изменений нажмите 

.
Для удаления записи выделите её и нажмите на кнопку 

.

3.3. Виды итоговых аттестаций

В справочнике предоставлен список итоговых аттестаций.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

следующих пунктов меню: "Справочники" - "Виды итоговых аттестаций".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку  -
"Добавить", после появиться форма с 2 полями:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование аттестации;
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Для  редактирования/удаления  записи  необходимо  выделить  нужную
запись щелчком правой кнопкой мыши по ней.

Далее  при  редактировании  нажимаем  на  кнопку  -  "Редактировать",
получим  знакомую  форму  с  уже  заполненными  полями,  меняем
информацию  и  обязательно  нужно  нажать  кнопку  -  "Сохранить",  для
закрепления  информации, есть  так же возможность  нажатием  на  кнопку -
"Отмена"  отменить  внесенные  корректировки  в  форме  и  вернуться  на
обычную форму со списком аттестаций.

При удалении нажимаем на кнопку -  "Удалить", видим всплывающее
окно  с  подтверждением  действий,  тут  также  есть  возможность,  как
подтвердить и внести изменения в виде удаления строчки, так и нажать  на
отмену.

3.4. Источники финансирования

Справочник содержит список источников финансирования.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Источники финансирования".
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Для добавления новой записи нажимаем кнопку "Добавить"
 и в появившейся форме заполняем информацией.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  источника
финансирования;

Для  редактирования  записи  необходимо  выделить  нужную  щелчком
правой кнопкой мыши по ней и после нажать на кнопку . Затем в
появившейся форме с заполненными полями редактируем информацию. В
конце необходимо сохранить изменения.

Для  удаления  записи  так  же  выделяем  и  нажимаем  ,  затем
подтвердить действие в появившемся окне,
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3.5. Лекторы

Данный справочник содержит список лекторов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

следующих пунктов меню: "Справочники" - "Лекторы".

Для  добавления  в  список  новой  записи,  необходимо  нажать  на
кнопку - "Добавить", появиться форма со следующими полями:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Фамилия" (текстовое поле) – фамилия лектора;

· "Имя" (текстовое поле) – фамилия имя;

· "Отчество" (текстовое поле) – фамилия отчество;

· "Телефон" (числовое поле) – номер телефона лектора;

· "E-mail" (текстовое поле) – почтовый адрес лектора;

· "Место работы" (текстовое поле) – место работы лектора;

Все  перечисленные  поля  заполняются  сведеньями  и  затем
необходимо сохранить все нажатием на кнопку "Сохранить".

Для  редактирования  записи  необходимо  выбрать  нужную  запись,
щелкнув по ней правой кнопкой мыши. Затем нажимаем на 
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,
появиться форма с данными из выбранной ранее записи, редактируем их и
после обязательно сохраняем.

Для  удаления  записи  выбираем  необходимую  запись  и  нажимаем  на
кнопку "Удалить". После появиться окно подтверждения.

3.6. Министерства культуры

Данный справочник содержит в себе список министерств с привязкой
по  регионам.  Данные  используются  в  форме  добавления/редактирования
списков - " Ответственные Минкультуры ".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
следующих пунктов меню: "Справочники" - "Министерства культуры".

Для добавления в список новой записи необходимо нажать на кнопку
"Добавить", появиться форма с полями:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  министерства
культуры;
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· "Регион"  (поле  выбора  из  справочника  регионы)  –  регион,
связанный с определенным министерством;

Для редактирования необходимо выбрать нужную запись, щелкнув на
неё.  Затем  нужно  нажать  на  кнопку  -  "Редактировать".  Появиться  форма
аналогичная  той,  когда  мы  добавляем  новую  запись,  только  эта  уже
заполнена  сведеньями,  которые  надо  изменить.  В  конце  для  сохранения
изменений нужно сохранить внесенные корректировки.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.7. Направления обучения

Справочник содержит в  себе  список  направлений  обучения.  Данные
используются  в  форме  добавления/редактирования  списков  -  "
Образовательные программы".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Направления обучения".

Для добавления в список новой записи необходимо нажать на кнопку
"Добавить", появиться форма с полями:

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  направления
обучения;

· "Уровень  образования  "  (поле  выбора  из  справочника  уровни
образования)  –  уровень  образования  в  определённом  направлении
обучения;
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· "По заявкам (для анкеты)" (радио кнопка);

Для редактирования необходимо выбрать нужную запись, щелкнув на
неё.  Затем  нужно  нажать  на  кнопку  -  "Редактировать".  Появиться  форма
аналогичная  той,  когда  мы  добавляем  новую  запись,  только  эта  уже
заполнена  сведеньями,  которые  надо  изменить.В  конце  для  сохранения
изменений нужно нажать на кнопку - 

 или 

.
Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а

затем выбираем кнопку , подтверждаем действия.

3.8. Национальные проекты

Справочник содержит в себе список национальных проектов. Данные
справочника используются в следующих справочниках:

· Федеральные проекты;
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Национальные проекты".

Чтобы добавить новую запись в список нажмите кнопку "Добавить".
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Появиться форма со следующими полями:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  национальных
проектов;

После  заполнения  не  забудьте  сохранить  нажатием  на  кнопку
"Сохранить". 

Для  внесения  изменений в  строку с  данными  нажмите  на  неё.  Затем
выберете  кнопку  "Редактировать".  И  в  появившейся  форме  вносите
изменения, обязательно не забыв в конце сохранить.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.9. Регионы

Справочник содержит в себе список регионов. Данные используются
в форме добавления/редактирования списков - " Министерства культуры ".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Регионы".

Для  добавления  новой  записи  нажмите  кнопку  "Добавить"  и  в
появившейся форме заполните пустые позиции.
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Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование регионов;

· "Дата  начала"  (поле  ввода  даты)  –  дата  начала  обучения  по
регионам;

· "Дата окончания" (поле ввода даты) –  дата окончания  обучения  по
регионам;

Чтобы  отредактировать  запись,  необходимо  нажать  на  неё.  Затем
нажать  на кнопку "Редактировать" и  можно  начинать  вносить  изменения,
главное не забудьте в конце сохранить.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.10. Модули занятий

Справочник содержит в себе список модулей занятий.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Модули занятий".

Чтобы  добавить  новую  запись  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить",  после  чего  начать  заполнять  на  появившейся  форме  пустые
окна.
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Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование регионов;
Не  забудьте  сохранить  внесенные  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить"
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными. В конце сохраняем все.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.11. Типы документов

Справочник содержит в себе список типов документов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Типы документов".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего начать заполнять появившуюся форму.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование документов;
Не  забудьте  сохранить  внесенные  данные  нажатием  на  кнопку
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"Сохранить"
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.12. Типы приказов

Справочник содержит в себе список типов приказов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Типы приказов".

Данный справочник системный, корректировка не доступна.

3.13. Типы персонала

Справочник содержит в себе список типы персонала.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Типы персонала".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку  -  
("Добавить"), после чего начать заполнять появившуюся форму.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;
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· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  должности
персонала;

Не  забудьте  сохранить  внесенные  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить"

Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть
по ней.

Затем выбираем кнопку -   ("Редактировать")  и вносим изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  нажимаем  на  кнопку  -   ("Удалить"),  подтверждаем
действия.

3.14. Темы занятий

Справочник содержит в себе список темы занятий.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Темы занятий".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
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"Добавить", после чего начать заполнять появившуюся форму.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  должности
персонала;

Не  забудьте  сохранить  внесенные  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.15. Типы местности

Справочник содержит в себе список типы местности.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Типы местности".

Чтобы  добавить  новую  запись  нажмите  на  кнопку  "Добавить",  и
после заполните форму.

Форма содержит следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название местности;
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Не  забудьте  сохранить  внесенные  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.16. Типы организаций

Справочник содержит в себе список типы организаций.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Типы организаций".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название организации;
Не  забудьте  сохранить  внесенные  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.17. Образовательные программы

Справочник содержит в себе список образовательных программ.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
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пунктов меню: "Справочники" - "Образовательные программы".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  название  образовательной
программы;

· "Направление  обучения"  (поле  выбора  из  списка  направления
обучения) – направления обучения образовательной программы;

· "Категория" " (поле выбора из списка категории должностей);
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.18. Федеральные округа

Справочник содержит в себе список образовательных программ.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Федеральные округа".
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Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название федерального округа;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.19. Федеральные проекты

Справочник содержит в себе список федеральных проектов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Федеральные проекты".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.
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Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название федерального проекта;

· "Гос. задание" (поле выбора из справочника национальные проекты)
– задания для федеральных проектов;

После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.20. Формы контроля

Справочник содержит в себе список формы контроля.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Формы контроля".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:
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· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название формы контроля;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.21. Формы обучения

Справочник содержит в себе список формы обучения.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Формы обучения".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название формы обучения;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.
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3.22. Формы проведения занятий

Справочник содержит в себе список формы проведения занятий.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Формы проведения занятий".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  название  формы  проведения
занятия;

После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.23. Категории должностей

Справочник содержит в себе список категорий должностей.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Категории должностей".
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Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название категории должности;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по ней.

Затем выбираем кнопку "Редактировать" и вносим изменения в форме
с данными, сохраняем.
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Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.24. Должности

Справочник  содержит  в  себе  список  должностей.  Данные
справочника используются для заполнения следующих справочников: 

· Ответственные Минкультуры;

· Слушатели;
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Должности".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – название должности;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку



© КУБНЕТ
33

Справочники

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по ней.

Затем выбираем кнопку "Редактировать" и вносим изменения в форме
с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.25. Квалификации по диплому

Справочник  содержит  в  себе  список  квалификаций  по  диплому.
Данные  используются  в  форме  добавления/редактирования  списков  -  "
Слушатели".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Квалификации по диплому".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.



© КУБНЕТ
34

АИС "Центр непрерывного образования"

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование квалификации;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.26. Уровни образования

Справочник  содержит  в  себе  список  уровни  образования.  Данные
используются в форме добавления/редактирования списков - " Слушатели",
" Направления обучения".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Уровни образования".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму. 

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  уровня
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образования;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.27. Места работы

Справочник  содержит  в  себе  список  мест  работ.  Данные
используются  в  форме  добавления/редактирования  списков  -  "
Ответственные за обучение", " Слушатели ".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Места работы".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование места работы;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.28. Список слушателей

Справочник содержит в себе список слушатели.
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Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Слушатели".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Имя" (текстовое поле) – имя слушателя;

· "Фамилия" (текстовое поле) – фамилия слушателя;

· "Отчество" (текстовое поле) – отчество слушателя;

· "Телефон" (числовое поле) – телефон слушателя;

· "СНИЛС" (числовое поле) – снилс слушателя;

· "E-mail" (текстовое поле) – почта слушателя;

· "Специальность  "  (поле  выбора  из  списка  специальности)  –
специальность слушателя;

· "Место  работы"  (поле  выбора  из  списка  места  работы)  –  место
работы слушателей;

· "Уровень образования" (поле выбора из списка уровни образования)
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– уровень образования слушателя;

· "Квалификация" (поле выбора из списка квалификации по диплому)
–квалификация слушателя;

· "Должность"  (поле  выбора  из  списка  должности)  –  должность
слушателя;

После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.29. Ответственные за обучение

Справочник содержит в себе список ответственных за обучение.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Ответственные за обучение".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Фамилия" (текстовое поле) – фамилия ответственного за обучение;

· "Имя" (текстовое поле) – имя ответственного за обучение;

· "Отчество" (текстовое поле) – отчество ответственного за обучение;

· "Телефон" (числовое поле) – телефон ответственного за обучение;

· "E-mail" (текстовое поле) – почта ответственного за обучение;

· "Место  работы"  (поле  выбора  из  списка  места  работы)  –  место
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работы ответственного за обучение;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.30. Ответственные Минкультуры

Справочник  содержит  в  себе  список  ответственных  министерства
культуры.

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Ответственные Минкультуры".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Фамилия" (текстовое поле) – фамилия ответственного;

· "Имя" (текстовое поле) – имя ответственного;
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· "Отчество" (текстовое поле) – отчество ответственного;

· "Телефон" (числовое поле) – телефон ответственного;

· "Министерство  культуры"  (поле  выбора  из  справочника
министерства культуры) – наименование министерства культуры;

· "Должность"  (поле  выбора  из  справочника  должности)  –  название
должности;

После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.31. Специальности

Справочник  содержит  в  себе  список  специальностей.  Данные
используются в форме добавления/редактирования списка - "Слушатели".

Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором
пунктов меню: "Справочники" - "Специальности".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование специальности;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
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форме с данными, сохраняем.
Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а

затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.32. Статусы заявок

Справочник содержит в себе список статусов заявок.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Статусы заявок".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование статуса заявки;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.

3.33. Статусы слушателей

Справочник содержит в себе список статусов слушателей.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Статусы слушателей".
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Данный справочник системный, корректировка не доступна.

3.34. Документы обучения

3.34.1. Виды документов

Справочник содержит в себе список видов документов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Документы  на  обучение"  -  "Виды
документов".

Чтобы  добавить  новую  запись  нажмите  на  кнопку  -  "Добавить"  и
заполните появившуюся форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование вида документа;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.
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3.34.2. Подтверждения обмена

Справочник содержит в себе список подтверждения обмена.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Документы  на  обучение"  -
"Подтверждение обмена".

Чтобы добавить новую запись нажмите на кнопку - 
 и заполните появившуюся форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование причины обмена;
После заполнения сохраните данные нажатием на кнопку 

 или 

.
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по ней. Затем выбираем кнопку 
 и вносим изменения в форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку 

, подтверждаем действия.

3.34.3. Подтверждение уничтожения

Справочник содержит в себе список подтверждения уничтожения.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Документы  на  обучение"  -
"Подтверждение уничтожения".
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Чтобы добавить новую запись нажмите на кнопку - 
 и заполните появившуюся форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  подтверждения
уничтожения;

После заполнения сохраните данные нажатием на кнопку 
 или 

.
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по ней. Затем выбираем кнопку 
 и вносим изменения в форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку 

, подтверждаем действия.

3.34.4. Подтверждение утраты

Справочник содержит в себе список подтверждения утраты.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Документы  на  обучение"  -
"Подтверждение утраты".
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Чтобы добавить новую запись нажмите на кнопку - 
 и заполните появившуюся форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  подтверждения
утраты;

После заполнения сохраните данные нажатием на кнопку 
 или 

.
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по ней. Затем выбираем кнопку 
 и вносим изменения в форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку 

, подтверждаем действия.

3.34.5. Статусы документов

Справочник содержит в себе список статусов документов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Документы  на  обучение"  -  "Статусы
документов".

Чтобы добавить новую запись нажмите на кнопку - 
 и заполните появившуюся форму.
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Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  подтверждения
утраты;

После заполнения сохраните данные нажатием на кнопку 
 или 

.
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по ней. Затем выбираем кнопку 
 и вносим изменения в форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку 

, подтверждаем действия.

3.34.6. Типы документов

Справочник содержит в себе список типы документов.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов  меню:  "Справочники"  -  "Документы  на  обучение"  -  "Типы
документов".

Чтобы добавить новую запись нажмите на кнопку - 
 и заполните появившуюся форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;
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· "Наименование"  (текстовое  поле)  –  наименование  подтверждения
утраты;

После заполнения сохраните данные нажатием на кнопку 
 или 

.
Для редактирования необходимо выбрать нужную запись и щелкнуть

по ней. Затем выбираем кнопку 
 и вносим изменения в форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку 

, подтверждаем действия.

3.35. Страны

Справочник содержит в себе список стран.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Страны".

Для добавления новой записи необходимо нажать на кнопку -

, после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое поле) – наименование страны;
После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку  -  

"Сохранить".
Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть

по ней. Затем выбираем кнопку - 
 и вносим изменения в форме с данными, сохраняем.

Для удаления нажимаем на кнопку -
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, подтверждаем действия.

3.36. Студенты ВО/СПО

Справочник содержит в себе список студентов ВО/СПО.
Вызов  справочника  осуществляется  последовательным  выбором

пунктов меню: "Справочники" - "Студенты ВО/СПО".

Для  добавления  новой  записи  необходимо  нажать  на  кнопку
"Добавить", после чего заполните форму.

Форма имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Наименование" (текстовое  поле)  –  намименование  слушателя  (ВО
или СПО);

После  заполнения  сохраните  данные  нажатием  на  кнопку
"Сохранить".

Для редактирования записи необходимо выбрать нужную и щелкнуть
по  ней.  Затем  выбираем  кнопку  "Редактировать"  и  вносим  изменения  в
форме с данными, сохраняем.

Для  удаления  как  при  редактировании  кликаем  на  нужную  запись,  а
затем выбираем кнопку "Удалить", подтверждаем действия.
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4. Журналы

4.1. Заявки от регионов (численность)

Справочник содержит в себе список заявок регионов с численностью.
Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Журналы" - "Заявки от регионов (численность) ".

В  журнале  при  необходимости  можно  изменить  дату  вручную,
прописав и нажав на клавиатуре "Enter", или нажав на кнопку 

, выбрать нужную.

Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.

Форма содержит следующие поля:

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы")  –  наименование
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региона;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  программы")  –  наименование  образовательной
программы;

· "Количество" (числовое поле) – информация о количестве часов;
После заполнения сохраните внесенные данные, нажав на кнопку 

. При необходимости есть кнопка отмены.
Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,

чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления записи выделите нужную запись, щелкнув на ней левой
кнопкой мыши, и затем нажмите на кнопку 

.
Журнал  так  же  предоставляет  возможность  печати  приказов,  для

этого нажмите на кнопку 

. 

4.2. Заявки от регионов (пофамильные)

Журнал  содержит  в  себе  список  заявок  по  регионам   со  списком
слушателей из заявки.

Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: "Журналы" - "Заявки от регионов (пофамильные)".
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При работе с журналом сначала осуществиться  заполнение заявок от
регионов. По нажатию на кнопку "Добавить", заполняется форма.

Заполняются следящие поля:

· "Год" (поле ввода года) – В форме уже стоит ранее выбранная  дата
и имеется возможность изменить на нужную;

· "Гос.  Задание"  (поле  выбора  из  справочника  "Национальные
проекты");

· "Министерство  культуры"  (поле  выбора  из  справочника
"Министерства культуры");

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы");

· "Подразделение" (поле выбора из справочника "Подразделения");

· "Ответственное  лицо  от  региона"  (поле  выбора  ФИО  из
справочника "Ответственные Минкультуры");

Затем в нижней форме после выбора определенной заявки добавить/
редактировать или удалить слушателей.
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Для  добавления  нового  слушателя  нажмите  кнопку  "Добавить"  и
заполните появившуюся форму.

 
Форма содержит в себе следующие поля:

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Национальные проекты");

· "Слушатель" (поле выбора из справочника "Список слушателей");

· "Фамилиия" (текстовое поле) – фамилия слушателя заявки;

· "Имя" (текстовое поле) – имя слушателя заявки;

· "Отчество" (текстовое поле) – отчество слушателя заявки;

· "E-mail" (текстовое поле) – электронная почта слушателя заявки;

· "Телефон" (текстовое поле) – номер телефона слушателя заявки;
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· "Снилс"  (текстовое  поле)  –  страховой  номер  индивидуального
лицевого счета слушателя заявки;

· "ФИО ответственного"  (текстовое  поле)  –  фамилия,  имя,  отчество
ответственного лица;

· "Email  ответственного"  (текстовое  поле)  –  электронная  почта
ответственного лица;

· "Телефон  ответственного"  (текстовое  поле)  –  номер  телефона
ответственного лица;

· "Тип местности" (поле выбора из справочника "Тип местности");

· " Статус заявки" (поле выбора из справочника "Статусы заявок");

· "Комментарий"  (текстовое  поле)  –  поле  для  дополнительной
информации, пометок;

После  заполнения  для  сохранения  внесенных  данных  нажмите   -
"Сохранить". Либо при необходимости есть возможность нажать на кнопку
отмена, форма закроется, а все внесённые ранее данные будут удалены.

Для редактирования записи необходимо нажать на неё левой кнопкой
мыши, запись  выделиться, а затем кликнуть  на кнопку -  "Редактировать". 
Появиться  форма  аналогичная  форме  добавления  новых  слушателей,  но
она уже будет содержать  информацию.  Вносим  изменения  и  не  забываем
сохранить внесенные изменения.

Чтобы  удалить  запись  выделяем  её,  щелкнув  по  ней,  и  затем
нажимаем на кнопку "удалить ", подтверждаем действия.

4.3. Список слушателей по заявкам

Журнал содержи в себе сведенья о слушателях по заявкам.
Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Журналы" - "Список слушателей по заявкам".

На форме можно выбрать год кликнув на иконку - 
 и выбрав нужную.
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Или  измените  год  в  ручную,  тогда  не  забудьте  в  конце  нажать  на
клавишу "Enter", чтобы компонента обработала изменение.

Для добавления нового слушателя нажмите на кнопку - "Добавить" и
заполните появившуюся форму.

Форма содержит в себе следующие поля:

· "Год" (поле ввода года) – В форме уже стоит ранее выбранная  дата
и имеется возможность изменить на нужную;

· "Слушатель" (поле выбора из справочника "Слушатели");

· "Номер" (текстовое поле);

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы");

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные программы");

· "Ответственный  за  обучение"  (поле  выбора  из  справочника
"Ответственные за обучение");

· "Статус заявки" (поле выбора из справочника "Статусы заявки");

· "Анкета" (поле выбора из журнала "Анкеты");

· "Примечание" (текстовое поле);
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Для  редактирования  элементов  списка,  выделите  нужную  запись,
нажав на нее. Появиться форма аналогичная форме при добавлении новых
слушателей,  только  уже  заполненная,  произведите  редактирование  и  не
забудьте сохранить изменения.

Для  удаления  записи  выделите  нужную  и  нажмите  на  кнопку  -
"Удалить ", подтвердите действия.

Нижняя  часть  журнала  содержит  в  себе  информацию  о  слушателе  и
имеет несколько компонент:

· "Личные данные";

· "Образование";

· "Работа";

· "Документы об обучении";

· "Процесс обучения";

· "Приказы";

· "Поиск анкет";
При открытии журнала "Список слушателей  по  заявкам"  его  нижняя

часть открыта на компоненте  - "Личные данные".

Компонента - "Личные данные" имеет следующие поля:

· "Код" (числовое поле) – код записи;

· "Фамилия" (текстовое поле) – вводится фамилия слушателя;

· "Имя" (текстовое поле) – вводится имя слушателя;

· "Отчество" (текстовое поле) – вводится отчество слушателя;

· "Дата  рождения"  (поле  ввода  даты)  –  вводится  дата  рождения
слушателя и для этого можно вручную ввести или нажать на кнопку
 

 и выбрать нужное.
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· "Пол" (поле выбора) – пол слушателя

· "Телефон" (текстовое поле) – введите номер телефона слушателя;

· "E-mail" (текстовое поле) – введите электронную почту слушателя;

· "СНИЛС"  (текстовое  поле)  –  введите  страховой  номер
индивидуального лицевого счета слушателя;

· "Страна" (поле выбора из справочника "Страны");

· "Студент  ВО/СПО"  (поле  выбора  из  справочника  "Студенты  ВО/
СПО");

· "Адрес" (текстовое поле) – введите адрес слушателя;
Для  перехода  на  компоненту  "Образование"  нажмите  на  нужный

пункт.

Данная компонента содержит в себе следующие поля:

· "Уровень  образования"  (поле  выбора  из  справочника  "Уровни
образования") – уровень образования слушателя;

· "Специальность" (поле выбора из  справочника  "Специальности")  –
наименование специальности слушателя;

· "Квалификация"  (поле  выбора  из  списка  "Квалификации  по
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диплому") – наименование квалификации слушателя;

· "Форма  обучения"  (поле  выбора  из  списка  "Формы  обучения")  –
форма обучения слушателя;

Третья компонента - "Работа".

Данная компонента содержит в себе следующие поля:

· "Категория" (поле выбора из справочника "Категории должностей")
– наименование категории;

· "Тип  организации"  (поле  выбора  из  справочника  "Типы
организаций") – тип организации, в которой работает слушатель;

· "Тип местности" (поле выбора из справочника "Типы местности") –
наименование типа местности;

· "Место  работы"  (поле  выбора  из  справочника  "Места  работы  ")  –
место работы слушателя;

· "Должность"  (поле  выбора  из  справочника  "Должности  ")  –
должность слушателя;

Следующая компонента - "Документы об обучении".

Для  добавления  новых  записей  нажмите  на  кнопку  -  "Добавить"  и
заполните появившуюся форму.
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Форма содержит в себе поля:

· "Тип документа" (поле выбора из справочника "Типы документов ")
 - наименование типа документа слушателя;

· "Серия" (текстовое поле) – содержит в себе серию документа;

· "Номер" (текстовое поле) – содержит в себе номер документа;

· "Регистрационный  номер"  (текстовое  поле)  –  содержит  в  себе
сведенья о регистрационном номере;

· "Дата  выдачи"  (поле  ввода  даты)  –  информация  о  дате  выдачи
документа;

· "Вид документа" (поле выбора из справочника "Виды документов")
– наименование вида документа;

· "Статус  документа"   (поле  выбора  из  справочника  "Статусы
документов");

· "Подтверждение  утраты"  (поле  выбора  из  справочника
"Подтверждение утраты ") – утрата документа;

· "Подтверждение  обмена"  (поле  выбора  из  справочника
"Подтверждение обмена ") подтверждение обмена документа;

· "Подтверждение  уничтожения"  (поле  выбора  из  справочника
"Подтверждение  уничтожения  ")  –  подтверждение  уничтожения
документа;

Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней
левой  кнопкой  мыши,  затем  нажмите  на  кнопку  -  "Редактировать"
Появиться форма аналогичная форме добавления, но  уже с заполненными
полями.  Измените  данные  и  не  забудьте  сохранить  изменения,  нажав  на
кнопку - "Сохранить".

Для  удаления  выделите  нужную  запись,  щелкнув  по  ней,  и  затем
нажмите на кнопку "Удалить".

Следующая компонента - "Процесс обучения".
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Для  добавления  новой  записи  нажмите  на  кнопку  -  "Добавить"  и
заполните появившуюся форму.

Данная форма содержит следующие поля:

· "Слушатель" (поле выбора из  справочника  "Список  слушателей")  –
ФИО слушателя;

· "Дата" (поле ввода даты) – информация о  дате. Вводиться  вручную
или нажатием на кнопку - 

 и затем выбором даты.

· "Статус  слушателя"  (поле  выбора  из  справочника  "Статусы
слушателей");

Для  редактирования  информации,  понадобится  выделить  нужную
запись  и  затем  нажать  на  кнопку -  "Редактировать",  в  появившемся  окне
заменить  нужное  и  затем  не  забыть  сохранить  нажатием  на  кнопку  -
"Сохранить".

Для  удаления  выделить  нужную  запись  и  нажмите  на  кнопку  -
"Удалить"

Следующий компонент - "Приказы".
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Содержит в себе следующие поля:

· "Наименование" (поле выбора) – наименование приказа;

· "Номер" (числовое поле) – номер приказа;

· "Дата" (поле даты) – дата приказа;
Последний компонент - "Поиск анкет".

Данная компонента содержит следующие поля:

· "Фамилия" (текстовое поле) –  содержит в себе данные по  фамилии
человека, используется для  поиска нужной анкеты в компоненте со
списком анкет.

· "Имя"  (текстовое  поле)  –  содержит  в  себе  данные  по  имени
человека, используется для  поиска нужной анкеты в компоненте со
списком анкет.

· "Отчество" (текстовое поле) –  содержит в себе данные по  отчеству
человека, используется для  поиска нужной анкеты в компоненте со
списком анкет.

· "СНИЛС" (текстовое поле) – содержит в себе данные по страховому
номер индивидуального лицевого  счета человека, используется  для
поиска нужной анкеты в компоненте со списком анкет.

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы");

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные программы");

· "Анкета" (поле выбора из журнала "Анкета") – анкета слушателя;
Для поиска нужной анкеты 

4.4. Анкеты

Журнал содержит в себе список анкет,
Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Журналы" - "Анкеты".
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На форме можно указать другой год, заменив его вручную или нажав
на кнопку 

 выбрать нужный.

Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.
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Форма содержит в себе следующие поля:

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы")  –  наименование
региона;

· "Фамилия" (текстовое поле) – фамилия;

· "Имя" (текстовое поле) – фамилия;

· "Отчество" (текстовое поле) – фамилия;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  программы")  –  наименование  образовательной
программы;

· "Поток" (поле выбора из справочника "Потоки");

· "Дата рождения" (поле даты) – дата рождения анкетированного;
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· "Пол" (поле выбора) – пол анкетированного;

· "Гражданство" (поле выбора) – гражданство анкетированного;

· "Адрес" (текстовое поле) – адрес анкетированного;

· "Тип местности" (поле выбора из справочника "Тип местности");

· "Телефон" (числовое поле) – номер телефона анкетированного;

· "E-mail" (текстовое поле) – электронная почта анкетированного;

· "СНИЛС" (текстовое поле) – снилс анкетированного;

· "Место  работы"  (поле  выбора  из  справочника  "Места  работы")  –
место работы анкетированного;

· "Должность"  (поле  выбора  из  справочника  "Должности")  –
наименование должности анкетированного;

· "Категория" (поле выбора из справочника "Категории долностей") –
наименование категории должности анкетированного;

· "Уровень  образования"  (поле  выбора  из  справочника  "Уровни
образования");

· "Квалификация"  (поле  выбора  из  справочника  "Квалификации  по
диплому");

· "Специальность" (поле выбора из справочника "Специальности");

· "Форма  обучения"  (поле  выбора  из  справочника  "Формы
обучения");

После не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.

Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления  записи выделите нужную запись  щелкнув на ней левой
кнопкой мыши и затем нажмите на кнопку 

.
Имеются дополнительные функции:

· Экспорт  данных  (нажмите  на  "Дополнительные  функции"  -
"Экспорт данных") – Скачивается документ в формате .xlsx;
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· Очистка кеша документов (нажмите на "Дополнительные функции"
- "Очистка кеша документов")

4.5. Приказы об организации обучения

Журнал  содержи  в  себе  информацию  по  приказам  об  организации
обучения.

Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: "Журналы" - "Приказы об организации оучения".

На форме можно указать другой год, заменив его вручную или нажав
на кнопку 

 выбрать нужный.

Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.
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Форма содержит в себе следующие поля:

· "Номер" (текстовое поле) – содержит сведенья о номере;

· "Дата выписки" (поле даты) – дата выписки;

· "Гос.  задание"  (поле  выбора  из  справочника  "  Национальные
проекты");

· "Федеральный проект" (поле выбора из справочника "Федеральные
проекты") – наименование федерального проекта;

· "Подразделение" (поле  выбора  из  справочника  "Подразделения")  –
наименование подразделения;

· "Дата начала" (поле даты) – дата начала приказа;

· "Дата окончания" (поле даты) – дата окончания приказа;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  программы")  –  наименование  образовательной
программы;

· "Форма  обучения"  (поле  выбора  из  справочника  "Формы
обучения");

· "Кол-во часов" (числовое поле) – информация о количестве часов;
После не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
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сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.

Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления  записи выделите нужную запись  щелкнув на ней левой
кнопкой мыши и затем нажмите на кнопку 

.
Журнал так же предоставляет возможность печати приказов для этого

нажмите на кнопку 

. 

4.6. Приказ о зачислении на обучение

Журнал  содержи  в  себе  информацию  по  приказам  о  зачислении  на
обучение.

Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: "Журналы" - "Приказ о зачислении на обучение".

В  журнале  при  необходимости,  можно  изменить  дату  на  нужную
вручную или, нажав на кнопку 

, выбрать нужную.
Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.
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Форма содержит следующие поля:

· "Номер" (текстовое поле) – содержит сведенья о номере;

· "Дата выписки" (поле даты) –  дата выписки;

· "Гос.  задание"  (поле  выбора  из  справочника  "Национальные
проекты");

· "Федеральный проект" (поле выбора из справочника "Федеральные
проекты") – наименование федерального проекта;

· "Подразделение" (поле  выбора  из  справочника  "Подразделения")  –
наименование подразделения;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  программы")  –  наименование  образовательно
программы;

· "Форма обучения" (поле выбора из справочника "Формы обучения")
–наименование формы обучения;

· "Дата начала" (поле даты) – дата начала приказа;

· "Поток" (поле выбора из журнала "Потоки");

· "Кол-во часов" (числовое поле) – информация о количестве часов;
После не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.
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Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления  записи выделите нужную запись  щелкнув на ней левой
кнопкой мыши и затем нажмите на кнопку 

.
Журнал так же предоставляет возможность печати приказов для этого

нажмите на кнопку 

. 
Во второй половине журнала располагается список слушателей.

При  выделении  нужного  приказа  писок  с  относящимися  к  этому
приказу людей будет отображаться в данной таблице.

Для добавления нового слушателя к приказу нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.

Данная форма имеет всего одно поле:

· "Слушатель" (поле выбора из  справочника  "Список  слушателей")  –
информация о слушателе;

После не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
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сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.

Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления  записи выделите нужную запись  щелкнув на ней левой
кнопкой мыши и затем нажмите на кнопку 

.

4.7. Учебно-тематические планы

Журнал содержи в себе сведенья учебно-тематическим планам.
Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Журналы" - "Учебно-тематические планы".

В  журнале  при  необходимости  можно  изменить  дату  вручную,
прописав и нажав на клавиатуре "Enter", или нажав на кнопку 

, выбрать нужную.
Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.
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Форма содержит следующие поля:

· "Гос.  задание"  (поле  выбора  из  справочника  "  Национальные
проекты");

· "Федеральный проект" (поле выбора из справочника "Федеральные
проекты") – наименование федерального рпроекта;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  программы")  –  наименование  образовательной
программы;

· "Кол-во часов" (числовое поле) – информация о количестве часов;

· "Форма обучения" (поле выбора из справочника "Формы обучения")
наименование формы обучения;

· "Вид  итоговой  аттестации"  (поле  выбора  из  справочника  "Виды
итоговых аттестаций");

· "Цель  проведения  "  (текстовое  поле)  –  информация  о  цели
проведения;

· "Адрес " (текстовое поле) – адрес;
После заполнения не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на

кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.
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Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления  записи выделите нужную запись  щелкнув на ней левой
кнопкой мыши и затем нажмите на кнопку 

.
Журнал так же предоставляет возможность печати приказов для этого

нажмите на кнопку 

. 

4.8. Учебные графики

Журнал содержи в себе сведенья по учебным графикам.
Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Журналы" - "Учебные графики".

В  журнале  при  необходимости  можно  изменить  дату  вручную,
прописав и нажав на клавиатуре "Enter", или нажав на кнопку 

, выбрать нужную.
Кнопка 

 -  реализует  создание  потоков,  извлекая  ифнормаию  из
заполненных полей.

Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.
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Форма содержит следующие поля:

· "Гос.  задание"  (поле  выбора  из  справочника  "  Национальные
проекты");

· "Федеральный проект" (поле выбора из справочника "Федеральные
проекты") – наименование федерального проекта;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  проекты")  –  наименование  образовательной
программы;

· "Форма обучения" (поле выбора из справочника "Формы обучения")
– наименование формы обучения;

· "Дата начала" (поле даты) – дата начала приказа;

· "Дата окончания" (поле даты) – дата окончания приказа;

· "Кол-во часов" (числовое поле) – информация о количестве часов;
После заполнения не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на

кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.

Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
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заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления записи выделите нужную запись, щелкнув на ней левой
кнопкой мыши, и затем нажмите на кнопку 

.
Журнал  так  же  предоставляет  возможность  печати  приказов,  для

этого нажмите на кнопку 

. 

4.9. Потоки

Журнал содержи в себе сведенья по потокам.
Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Журналы" - "Потоки".

В  журнале  при  необходимости  можно  изменить  дату  вручную,
прописав и нажав на клавиатуре "Enter", или нажав на кнопку 

, выбрать нужную.
Для добавления новой записи нажмите на кнопку 

 и заполните появившуюся форму.

Форма содержит следующие поля:
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· "Номер" (текстовое поле) – содержит сведенья о номере;

· "Дата начала" (поле даты) – дата начала приказа;

· "Дата окончания" (поле даты) – дата окончания приказа;

· "Гос.  задание"  (поле  выбора  из  справочника  "  Национальные
проекты");

· "Федеральный проект" (поле выбора из справочника "Федеральные
проекты") – наименование федерального проекта;

· "Образовательная  программа"  (поле  выбора  из  справочника
"Образовательные  программы")  –  наименование  образовательной
программы;

· "Кол-во часов" (числовое поле) – информация о количестве часов;

· "Мак.  Количество  слушателей  (числовое  поле)  –  информация  о
максимальном количестве часов;

После заполнения не забудьте сохранить внесенные данные, нажав на
кнопку 

 или 

.  Если  вы  нажмете  на  первую  кнопку  результат
сохраниться  и  можно  продолжить  вносить  данные  при  необходимости,  а
вторая сохранит результат и сразу закроет форму. При необходимости есть
кнопка отмены.

Для  редактирования  выберете  нужную  запись  и  щелкните  по  ней,
чтобы выделить, нажмите на кнопку 

,  появиться  уже  знакомая  форма,  только  уже  с
заполненными полями их редактируете и как при добавлении новой записи
не забудьте сохранить.

Для удаления записи выделите нужную запись, щелкнув на ней левой
кнопкой мыши, и затем нажмите на кнопку 

.
Во  второй  половине  журнала  располагается  список  слушателей  и

анкеты слушателей, которые относятся к определенному потоку.
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5. Отчеты

5.1. Выгрузка для регионов

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Выгрузка для регионов".
На экране появится форма редактирования отчета.

Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 -  поиск (пока не был сформирован отчет иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 
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.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод производиться вручную;

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы")  –  наименование
региона.

В отчете отобразятся следующие данные:

· Год – тот который был введен в параметрах

· Регион:

· Номер заявки

· ФИО Слушателя

· Место работы

· Образовательная программа

· Состояние слушателя

Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
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дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 
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 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.

Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.
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- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.

- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 
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, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.

Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.
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Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:

 - открывает меню.
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 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.2. Ежеквартальный отчет о деятельности центра для
профильного министерства

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню:  "Отчеты"  -  "Ежеквартальный  отчет  о  деятельности  центра  для
профильного министерства".

На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 -  поиск (пока не был сформирован отчет иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поле формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод производиться вручную;
В отчете отобразятся следующие данные:

· Период
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· Наименование

· Адрес

· Код организации

· Показатель

· Данные 1 квартала

· Данные 2 квартала

· Данные 3 квартала

· Данные 4 квартала

· Общие показатели
Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 

 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.
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Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
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отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.

Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.
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 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.

- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.
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Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.

Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.
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Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:

 - открывает меню.
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 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.3. Ежеквартальный мониторинг обучения слушателей

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню:  "Отчеты"  -  "Ежеквартальный  отчет  о  деятельности  центра  для
профильного министерства".

На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 -  поиск (пока не был сформирован отчет иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поле формы параметров:

· "Дата"  (поле  даты)  –  для  изменения  даты  необходимо  нажать  на
кнопку 

 и выбрать нужные параметры. Данное поле пи первом посещении
заполняется  автоматически актуальной датой на  данный  момент  времени,
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кроме часов, которые выставлены на 12:00;

Пример отчета представлен ниже.

Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.
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Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего



© КУБНЕТ
94

АИС "Центр непрерывного образования"

списка.
Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.4. Ежемесячный отчет о деятельности центра за
прошедший месяц для профильного министерства

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню:  "Отчеты"  -  "Ежемесячный  отчет  о  деятельности  центра  за
прошедший месяц для профильного министерства".
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На экране появится форма редактирования отчета.

Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод производиться вручную;

· "Месяц"  (поле  выбора  месяца)  –  выпадающий  список  со  всеми  12
месяцами;
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В отчете отобразятся следующие данные:

· Наименование образовательной программы;

· Формы организации обучения;

· Сроки обучения;

· Место обучения;

· Ведущие лекторы;

· Кол-во слушателей;

· Субъекты Российской федерации;

· Категории слушателей;

Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.
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Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.
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В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.

Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.
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 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.

- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.
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Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.

Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.
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Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:

 - открывает меню.
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 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.5. Ежемесячный план-отчет о деятельности центра на
следующий месяц для профильного министерства

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню:  "Отчеты"  -  "Ежемесячный  план-отчет  о  деятельности  центра  на
следующий месяц для профильного министерства".

На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод производиться вручную;

· "Месяц"  (поле  выбора  месяца)  –  выпадающий  список  со  всеми  12
месяцами;

В отчете отобразятся следующие данные:

· Наименование образовательной программы;
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· Формы организации обучения;

· Сроки обучения;

· Место обучения;

· Ведущие лекторы;

· Кол-во слушателей;

· Субъекты Российской федерации;

· Категории слушателей;

Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
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 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше
1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.

Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 
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 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.

Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.
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 - содержимое в формате PDF.

- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 
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 для перехода к выражениям.

Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.6. Еженедельный мониторинг обучения слушателей

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Еженедельный мониторинг обучения слушателей ".
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На экране появится форма редактирования отчета.

Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год"  (поле  даты)  –  ввод  года  производиться  вручную,  в  начале
работы  с  отчетом  автоматически  проставляется  актуальный  на
данный момент времени;

Пример отчета можно увидеть ниже:
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Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
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кнопки будут более темного цвета.
Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.7. Регион и программы по заявкам

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Регион и программы по заявкам".
На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод года производиться вручную;
Пример отчета можно увидеть ниже.
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Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
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кнопки будут более темного цвета.
Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.8. Свод по программам (численность)

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Свод по программам (численность)".
На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

. Если уже была ранее прожата кнопку примерить, отчет ранее
созданный останется на месте лишь сбросятся  данный выбранные в полях
формы.

Поля формы параметров:

· "Год"  (поле  даты)  –  ввод  года  производиться  вручную,  в  начале
работы  с  отчетом  автоматически  проставляется  актуальный  на
данный момент времени;

· "Программа" (поле выбора) – выбирается необходимый регион.
Пример отчета можно увидеть ниже:
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Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
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 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше
1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.

Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.
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Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.

Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.
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 - содержимое в формате PDF.

- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 
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 для перехода к выражениям.

Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.9. Список учебных программ для регионов

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Список учебных программ для регионов".
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На экране появится форма редактирования отчета.

Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод производиться вручную;

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы")  –  наименование
региона.
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В отчете отобразятся следующие данные:

· Год;

· Регион;

· ФИО;

· Место работы;

· Программа;

· Период с;

· По;

· Заявка;

· Программа по заявке;
Пример отчета представлен ниже:

Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
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найденное будет выделено синей рамкой.
Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.



© КУБНЕТ
138

АИС "Центр непрерывного образования"

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.

Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.
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 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.

- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.
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Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.

Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.
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Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:

 - открывает меню.
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 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.10. Статистика по регионам

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Статистика по регионам".
На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

. Если уже была ранее прожата кнопку примерить, отчет ранее
созданный останется на месте лишь сбросятся  данный выбранные в полях
формы.

Поля формы параметров:

· "Год"  (поле  даты)  –  ввод  года  производиться  вручную,  в  начале
работы  с  отчетом  автоматически  проставляется  актуальный  на
данный момент времени;

Пример отчета можно увидеть ниже:
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Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.
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Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

5.11. Численность по программам и регионам

Форма позволяет создавать и редактировать отчеты.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Отчеты" - "Численность по программам и регионам".
На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  создания  нового  отчета  есть  ряд  функций.  В  правой  части
редактирования отчета имеется 3 пункта: 

 - параметры и 
 - параметры экспорта, 

 - поиск (пока не был сформирован отчет, иконка поиска не будет
видна).

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Выберете нужные параметры и нажмите на кнопку 

.
Для того, чтобы убрать ненужные параметры нажмите на кнопку 

.  Если  уже  была  ранее  прожата  кнопку  примерить,  отчет
ранее созданный останется  на месте лишь сбросятся  данный выбранные в
полях формы.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод года производиться вручную;
Пример отчета можно увидеть ниже.
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Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 
 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.
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Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.
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6. Экспорт данных

6.1. Список образовательных программ 

Форма позволяет работать с экспортом.
Вызов формы осуществляется последовательным выбором пунктов 

меню: "Экспорт" - "Список образовательных программ".

На экране появится форма редактирования отчета.

Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод года производиться вручную;

· "Регион" (поле выбора из справочника "Регионы")  –  наименование
региона.

В отчете отобразятся следующие данные:

· Наименование;
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· Дата начала проведения программы;

· Дата начала проведения программы;
Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 

 и выберите нужные параметры.

Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно
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 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 

 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.

6.2. Список слушателей для рассылки

Форма позволяет работать с экспортом.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Экспорт" - "Список слушателей для рассылки".
На экране появится форма редактирования отчета.
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Для  отображения  данных  на  экране  необходимо  задать  в  полях
параметров  данных,  обычно  при  переходе  на  отчет  вначале  параметры
сразу открыты, но если пункт не открыт, нажмите на кнопку 

.

Поля формы параметров:

· "Год" (поле даты) – ввод года производиться вручную;
В отчете отобразятся следующие данные:

· ФИО;

· E-mail;

· Дата начала проведения программы;
Для редактирования параметров экспорта нажмите на кнопку 

 и выберите нужные параметры.
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Для поиска нужной записи по словам нажмите на кнопку 

 и  введите  в  форме  поиска  данные  при  необходимости  указав
дополнительно  с  помощью  радиокнопок  с  учетом  регистра  и  слово
целиком.

Результаты  поиска  будут  отображены  ниже,  а  в  самом  отчете
найденное будет выделено синей рамкой.

Верхняя панель предоставляет ряд различного функционала.

Копки 
 и 
 позволяют перелистывать страницы. Когда в отчете будет больше

1 страницы, активные кнопки будут более темного цвета.
Кнопки 

 и 

 для  перелистывания  до  начала  и  конца.  Также  при  активные
кнопки будут более темного цвета.

Окно

 позволяет  выбрать  нужную  страницу  из  выпадающего
списка.

Кнопка 
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 меняет режим страницы, по нажатию иконка меняется на 

,  повторное  нажатие  возвращает  старую  иконку  со  старым
режимом страницы.

Окно с кнопками 

 -  позволяет  редактировать  масштаб
изображения.

Копка 

 - для подсветки редактируемого поля.
Кнопки печати 

, 

 первая печатает все, вторая только определенную страницу.
Кнопка с выпадающим списком 

 позволяет экспортировать ал в нужном формате(PDF, XLS, XLSX,
RTF, DOCX, MHT, HTML, Текст, CSV, Изображение).

Кнопка 

 открывает уже ранее рассмотренную форму поиска.

В поле формы записывается  необходимая  для  поиска информация  и
отметается  при необходимости дополнительные параметры:  учет регистра
и  слово  целиком.  Результат  поиска  отображается  чуть  ниже  формы,  а  в
самом отчете отмечаются синей рамкой.

Кнопка 

 позволяет перейти в режим конструктора макета и изменить его.
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Слева  макета  появиться  набор  различных  кнопок  для  добавления
элементов на кнопку, чтобы добавить любую необходимо нажать кнопкой
мыши  на  нужную  и  не  отпуская  перетащить  на  нужное  место  на  макете.
При  наведении  на  каждый  элемент  появляется  подпись  что  он  из  себя
представляет.

- Текст.

- флажок (кнопка с галочкой).

- Сложный текст.

- картинка.

- панель (позволяет объединять отчеты).

- таблица.

-текст с ячейками.

- линия.

 - фигура.

 - штрих-код.

- диаграмма.

 - измерительный прибор.

 - график.

 - сводная таблица.

 - вложенный отчет.

 - содержимое в формате PDF.
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- подпись в формате PDF.

 - оглавление.

 - информация.

 - разрыв страницы

 - кросс-линия

- кросс рамка
Панель справа имеет 4 кнопки.

Для работы со свойствами элементов на макете нажмите на кнопку 

, при переходе в режим конструктора свойства должны быть  уже
открыты.

Форма имеет различный функционал в зависимости от пунктов:
Нажмите на кнопку 

 для перехода к выражениям.
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Нажмите на кнопку 

 для  перехода  к  работе  с  полями,  которые  должны  входить  в
макет.

Нажмите на кнопку 

 для перехода к обозревателю отчета.

Верхняя панель предоставляет представляет различный функционал:
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 - открывает меню.

 - вырезать из макета что-либо.

 - копировать.

 - вставить.

 - удалить.

 -  кнопки  с  полем  для  уменьшения/увеличения
масштаба.

 - кнопка проверки привязки к данным.

 - развертывание на весь экран.

 - организовывает переход к скриптам, для  выхода из него  кнопка
- 

.

 -  позволяют  преключаться  между  режимами
просмотра и конструктора.
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7. Дополнительные функции

7.1. Просмотр обнаруженных ошибок

Данная форма позволяет просматривать возникающие ошибки.
Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов

меню: "Дополнительные функции" - "Просмотр обнаруженных ошибок".
Содержит в себе следующие поля:

· "Слушатель" (поле выбора из  справочника  "Список  слушателей")  –
Фамилия, имя, отчество;

· "Сообщение"  (текстовое  поле)  –  Содержит  информацию  о
имеющихся ошибках;

Есть  возможность  удаления  из  списка  записи  об  ошибке,  для  этого
выделите нужную щелчком левой кнопки мыши и нажмите кнопку 

.

7.2. Редактор инструкции

Данная  форма  предназначена  для  редактирования  инструкций
использования.

Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: "Дополнительные функции" - "Редактор сообщений слушателю".

7.3. Редактор сообщения слушателю

Данная  форма  предназначена  для  редактирования  сообщения
слушателя.

Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: "Дополнительные функции" - "Редактор сообщений слушателю".
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8. Настройки

8.1. Параметры учебного года

Данная  форма  позволяет  просматривать  и  редактировать  параметры
учебного года.

Вызов  формы  осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: "Настройки " - "Параметры учебного года".

Форма содержит следующие поля:

· "Дата" (поле даты) – Записывается вручную или нажмите на кнопку 

 и выберете нужный год;

· "Норма министерства культуры" (текстовое поле) -   записывается  в
числовом формате норма министерства культуры;

Для редактирования данных измените информацию в полях формы и
нажмите кнопку 

.
Для отмены внесенных изменений нажмите на кнопку 

.
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